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2/2009. SZAMU MEGYEI MUZEUMIGAZGATOI UTASITAS
Masolasi szabalyzat a Pest Megyei Muzeumok Igazgatoésiga intézményeiben

A Pest Megyei Mizeumok Igazgatéosiagianak intézményvezetéjeként az SZMSZ 1V.
fejezetének 1/1. pontjanak 20, alpontja alapjan az alabbiakat rendelem el:

1.

A PMMI gyiijteményeibe tartozo kulturalis javakrdl digitdlis fényképek, a muzeumi
konyvtarak 50 évnél nem régebbi koteteirdl és folyoiratairdl fénymasolatok elkészitése
rendelheté meg a kérelemben megadott téman és korszakhatarokon beliil.

2.

A reprodukcié kondicioit, dijszabasat a jelen szabalyzatot és a mellékletét képezd, masolasi
feltételek ¢és dijak a PMMI gyljteményeiben cimll iratot ismertetni kell a
kérelmezovel/kutatoval. Ezt az iratot a masologép mellett nyilvanosan is el kell helyezni.

3.

A kérelmezO/kutatd a mésolasi engedélykérés cimili nyomtatvany Kkitdltésével kéri a
reprodukciok elkészitésének engedélyezését a megyei muzeumigazgatdtdl. A kérelemben
megadja nevét, kutatisi engedélye szamat (amennyiben rendelkezik ilyennel), megnevezi a
reprodukalni kivant kulturalis javakat, feltiinteti leltdri szdmukat, €s amennyiben ismert,
készito)iik/szerzojiik nevét. A kulturalis javak listdja sziikség esetén az engedélykérd laphoz
csatolt kiilon mellékletben is megadhato.

A masolasi dijat az adott gylijtemény erre kijel6lt munkatarsa a Masolasi feltételek és dijak a
PMMI gylijteményeiben c. melléklet szerinti dijszabés alapjan kiszamolja, a részdsszegeket és
a végOsszeget tételesen feltiinteti a nyomtatvanyon.

4.

Az engedélykérést a kérelem benyajtasat kovetd 15 napon beliil a megyei mizeumigazgatd
biralja el, a teriiletileg illetékes osztalyvezetd ¢€s a muzeumigazgato/kulturalis vezetd
véleményének figyelembe vételével.

5.

A megadott masolasi engedély alapjan csak kis felbontasban (72 dpi) készithetd digitalis
fénykép (in. néz6kép). Eredeti dokumentumok, fotok, régi kiadasu, archiv (50 évnél régebbi)
konyvek fénymasolasa, valamint egyes mitargyakrdl kozeli fot6 készitése nem engedélyezett,
ezekrdl csak digitalis fényképet lehet rendelni.



6.
A digitalis fényképek, illetve a fénymasolatok az alabbi forméatumban kérhetdk:

Digitalis fénykép (mitargyfotd, fénykép archiv fotdrdl, képeslaprol stb) kis felbontdsban (72
dpi, jpg formatumban), cd-re masolva:

Fekete-fehér, illetve dia mésolat kiilon irdsban rogzitett megallapodés alapjan kérhetd.
Fekete-fehér fénymasolat konyvrdl, folyoiratrol A4-es és A3 oldalmeéretben kérhetok.

7.

A kért reprodukcidk elkészitését a PMMI a masolasi igény benyujtasatol szamitott 15 napos
hataridével vallalja. Amennyiben a megrendelé ennél rovidebb hataridot kér, felérat fizet: 1
hetes hataridovel (szerdardl szerdara, péntekrdl péntekre, max. 10 db fénykép, max. 100 db
fénymasolat) 100% felarat, 2 munkanapos hataridovel (szerdarol szerdara, péntekrdl péntekre,
max. 5 db fénykép, max. 50 db fénymasolat) 200%-os felarat.

8.

A megyei muzeumigazgatd a  terlletileg illetékes  osztalyvezetd és a
muizeumigazgato/kulturdlis  vezetd véleményének figyelembe vételével a masolasi
engedélykérelem szerint indokolt esetben egyedi elbiralas alapjan, kiilon feltételek mellett
engedélyezheti, hogy a fényképeket a kérelmez6/kutatd sajat maga készitse el.

9.

A cd-re irt fényképek és a fénymasolatok a készpénzatutalasi-megbizas feladovevénye, vagy a
PMMI hézipénztiriba torténd befizetést igazold okirat bemutatiasadval vehetok at. 25 ezer
forint feletti Osszeg esetén a megrendeld atutalassal is kiegyenlitheti a szamlat, ebben az
esetben az atutalas bizonylat bemutatdsa utan vehetok 4t a képek. Az 6sszeg megérkezeésérol a
PMMI Gazdasiagi Osztalya értesiti a teriiletileg illetékes muzeumigazgatdt/kulturalis
szervezOt. A szamlat a PMMI Gazdasagi Osztalya postan kiildi ki a kérelmezonek.

10.

A kérelmezd/kutaté a masolasi engedélykérésben nyilatkozik arrdl, hogy a masolatot
kizarolag az altala megadott célra (amennyiben kutatdsi engedéllyel rendelkezik, a kutatési
engedélyben meghatarozott célra) kivanja felhasznalni. A megadott engedély a
kérelmezdt/kutatét nem jogositja a képek kozlésére, erre a PMMI kozlési szabalyzatanak
megfeleloen kiilon engedély kérése és felhasznalasi szerz8dés kotése sziikséges. A kozlési
szabalyzat lehetdséget ad digitdlis fényképek nagy felbontasban valo elkészitésére, vagy
elkészittetésére, valamint rogziti a kozlési dijszabas arkategoriait is.

11.

A megyei muzeumigazgato ~a terilletileg illetékes  osztilyvezetdé és a
muzeumigazgato/kulturalis vezetd véleményének figyelembe vételével évente, minden év
december 31, napjaig jogosult a mdasolasi dijak feliilvizsgalatira, és azok véaltozasat
jegyzbkényvben rogziti. A dij valtozasat tartalmazo jegyzokonyvek a jelen igazgatoi utasitas
elvalaszthatatlan mellékletét képezik.



A jelen megyei muzeumigazgatdéi utasitds 2009. februar 1. napjan 1ép hatalyba és
visszavondsig érvényes. A jelen igazgatdi utasitas hatdlybalépésével egyidejiileg hatalyat
veszti a Maésolasi szabalyzat a Pest Megyei Muzeumok Igazgatosaga intézményeiben c.
24/2008. sz. megyei mizeumigazgatoi utasités.

A PMMI a mésolasi szabalyzatat mellékleteivel egyiitt az intézmény honlapjan nyilvanossagra
hozza, valamint a PMMI a szervezeti egységeiben a kérelmezOk/kutatok részére

hozzatérhetové teszi.

Szentendre, 2009. januar 23.

jl. Kélnoki-Gyongydssy Marton
egyel muzeumigazgato



1. sz. melléklet

MASOLASI ENGEDELYKERES
ATULTOM, e s N R ——— szamu kutatasi
engedély birtokaban) masolatot kivanok készittetni/késziteni az aldbbi miitargyakrol és/vagy

dokumentumokrél. A masolatot kizardlag az alabbiak szerint (kutatdsi engedélyben
meghatarozott célra) kivanom felhasznalni:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

1. Digitalis fénykép (72 dpi, jpg formatumban, CD-re irva)

Miitargyfoto:

A miitirgy megnevezése (amennyiben ismert, készitdje/szerzdje neve) és leltdri szama:

Archiv fotoral, illetve képesiaprol késziild fénykép:

Leltari szama (amennyiben ismert, a készitd/szerz6 neve):

2. Fekete-fehér fénymasolat konyvtari dokumentumrdl (kotet, folyodirat):

A kdnyv szerzdje és cime, jelzete, folydirat megnevezése, jelzete:

Ad-es oldaly waivavrsasmr s db
AF-as oldaly .cwsmvsmmmammnsarmrgerna db
A megrendelt misolatok dra mindBsszeseny . vvuvvrviisviiisn sessnsise Ft

Kérem hozzajarulasat a megadott miitargyak/dokumentumok reprodukaldsahoz.
Datum:

...........................................

kérelmezo/kutatd



A reprodukalast engedélyezem, ennek 0sszkoOltsége .....oovcviviinnnn Ft.

Datum:

Dr. habil. Kalnoki-Gyéngydssy Marton
megyel muzeumigazgato

Igazolom, hogy a kérelmez6/kutaté a megrendelt masolatok arat befizette.

Datum:

..................................................

A fenti masolati példanyokat a kérelemben/kutatasi engedélyben megadott célu felhasznalasra
atvettem.

Datum:

kérelmez6



2, sz. melléklet
Pest Megyei Mizeumok Igazgatosaga

MASOLASI FELTE'T'ELEK ES DIJISZABAS
A PMMI GYUJTEMENYEIBEN

A PMMI gylijteményeibe tartozo kulturdlis javakrdl digitalis fényképek, az 50 évnél nem
régebbi konyvtari dokumentumokrél (kétetekrol, folydiratokrdl) fénymasolatok rendelhetdk.
A kérelmezé/kutaté az altala megadott témén és korszakhatarokon belil, a Mdsoldsi
engedélykérés kitoltésével igényelhet digitalis fényképeket, illetve fénymasolatokat. A kérést a
PMMI megyei muzeumigazgatdja biralja el a teriiletileg illetékes osztalyvezetd és a
muzeumigazgatd/kulturalis vezetd véleményének figyelembe vételével.

A PMMI a kért masolatok elkészitését 15 napos hatiridével véllalja. Amennyiben a
kérelmezd ennél révidebb hatariddt kér, felarat fizet.

1 hetes hatarid6 esetén:

100% felar (szerdardl szerdara, péntekrdl péntekre, max. 10 db fénykép, max. 100 db
fénymasolat)

2 munkanapos hataridd esetén:

200% felar (szerdarol péntekre, péntekrol szerdara, max. 5 db fénykép, 50 db fénymasolat)

Digitdlis fénykép kis felbontdsban (72 dpi, jpg formdtumban), cd-re mdsolva:

Mitargyfoto: 4.500 Ft + afa
Fénykép archiv fotorol, képeslaprol stb.: 2.250 Ft + afa

Digitdlis fénykép készitése egyedi elbirdlds alapjdn a kérelmezo/kutato dltal:
Fekete-fehér, illetve dia masolat megegyezés szerint kérhetd.

Miitirgyfoto: 5.000 Ft + afa

Fekete-fehér féenymasolat konyvtari dokumentumokrol (kitet, folydirat):

Ad-es oldal: 30 Ft + afa
A3-as oldal: 60 Ft + afa

Szines fénymdsolat konyvtdari dokumentumokrol (kotet, folyoirat):

Ad-es oldal: 60 Ft + ifa
A3-as oldal: 120 Ft + afa

Eredeti dokumentumok, fotok, régi kiadasd, archiv (50 évnél idésebb) konyvek nem
fénymasolhatok, ezekrol csak digitdlis fényképet lehet rendelni.



A megrendelt mésolatok a készpénzatutalasi-megbizas feladévevénye bemutatasaval vehetok
at. 25 ezer forint feletti Osszeg esetén a megrendeld atutalassal is kiegyenlitheti a szamlat,
ebben az esetben az atutalds megérkezte utidn vehetdk &t a mdsolatok. A szdmlat a PMMI
postan kiildi ki.

A megadott masolasi engedély nem jogositja a kérelmezét/kutatot a képek koézlésére, arra
kiilon kell engedélyt kérnie, és felhasznalasi szerzddést kdtnie.

A PMMI Koézlési szabdlyzata publikéacids céli megrendelés esetén lehetdséget biztosit nagy




